
# De solicitud

Tipo de solicitud: INICIAL                              11/12/2025

Fecha de solicitud: 3/12/2025                              12/12/2025

Dependencia / Regional: Dirección SNBF                              09:30 a. m.

Nombres enlace del evento: Astrid Paola Jimenez Beleño                              02:00 p. m.

Teléfono de Contacto: 3147754349                              Medellín

Correo Institucional: astrid.jimenez@icbf.gov.co

Jefe o Director Area / Regional: Julian Moreno Parra

Cargo: Director del SNBF

Macroregión: M3: Ant, Cal, Qui, Ris, Cho, Cór, Guai

ITEM CONCEPTO BIEN O SERVICIO REQUERIDO OBSERVACIONES UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
Refrigerios para la jornada de la mañana del día 11 de 

diciembre para 45 personas
UNIDAD 45

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
Refrigerios para la jornada de la mañana del día 12 de 

diciembre para 45 personas
UNIDAD 45

53 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Protocolo almuerzo para el día 11 de diciembre para 45 personas UNIDAD 45

56 ALIMENTACIÓN Estación de café (Simple) Tipo B 
Estación de café para el día 11 de diciembre desde las 09:00 

am hasta las 05:00 pm para 45 personas

UNIDAD / POR 

PERSONA
45

56 ALIMENTACIÓN Estación de café (Simple) Tipo B 
Estación de café para el día 12 de diciembre desde las 08:00 

am hasta las 03:00 pm para 45 personas

UNIDAD / POR 

PERSONA
45

504 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación
Salón para el día 11 de diciembre desde 09:00 am hasta las 

05:00 pm con capacidad para 45 personas
Alquiler 8 Horas 1

504 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación
Salón para el día 12 de diciembre desde 08:00 am hasta las 

03:00 pm con capacidad para 45 personas
Alquiler 8 Horas 1

267 MATERIALES Y OTROS Papel Kraft
Entregar el día 11 de diciembre en el lugar de realización del 

evento
Unidad 1

187 MATERIALES Y OTROS Resma Oficio (75 g/m2  resma 500 hojas)
Entregar el día 11 de diciembre en el lugar de realización del 

evento
unidad 2

279 MATERIALES Y OTROS Set de plumones
Entregar el día 11 de diciembre en el lugar de realización del 

evento
Unidad 3

256 MATERIALES Y OTROS Marcadores permanentes
Entregar el día 11 de diciembre en el lugar de realización del 

evento
Unidad 3

241 MATERIALES Y OTROS Fichas bibliográficas
Entregar el día 11 de diciembre en el lugar de realización del 

evento
Unidad 2

463 PERSONAL Mesero(a) 4 horas
1 mesero(a) para la jornada de la mañana del 11 de diciembre 

para atender la estación de café
 TURNO 4 HORAS 1

463 PERSONAL Mesero(a) 4 horas
1 mesero(a) para la jornada de la mañana del 12 de diciembre 

para atender la estación de café y los refrigerios
 TURNO 4 HORAS 1

462 PERSONAL Mesero(a) 8 horas
2 mesero(a) para el 11 de diciembre para atender refrigerios y 

el almuerzo
 TURNO 8 HORAS 2

Cargo Dependencia / Regional

Director del SNBF Dirección SNBF

45

Realizar balance frente a la gestión y el desarrollo de las líneas estratégicas del SNBF 2025 y 

recopilando insumos para la proyección del plan de acción 2026.

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIO 

SOLICITUD DE SERVICIO

Julian Moreno Parra

SOLICITADO Y APROBADO POR: (este apartado debe contar con aprobacion del Director de área, regional o jefe de oficina)

Nombre y Apellidos Firma 

DETALLE DE REQUERIMIENTO

Nombre del evento: Encuentro Macroregional de Referentes Regionales y Zonales del SNBF # de Participantes:

ANEXOS

                                    Donde defina el operador logistico

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012

Fecha inicio:

Fecha fin:

Hora inicio:

Hora fin:

Ciudad del Evento:

Lugar de Realización:

Objetivo del Evento:
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